Znak spraivy OF.262.44.2024 Jedrzejow, 06.11.2024r,

ZAPYTANIE CENOWE

1. Zamawiajacy: Osrodek Pomocy Spotecznej Miasta i Gminy w Jedrzejowie
ul. 11 Listopada 113b, 28-300 Jedrzejow

zaprasza do ztozenia ofert na:

2. Przedmiot zamoéwienia: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w okresie 20 miesi¢ey tj. od 01.01.2025r. do 31.08.2026r. dla Ogrodka
Pomocy Spotecznej Miasta i Gminy w Jgdrzejowie ul. 11 Listopada 113b, 28-300 Jedrzejow

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoOwienia:

2.1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym
dotyczacych przesytek listowych oraz paczek polegajace na:

1) w obrocie krajowym — przyjmowaniu, przemieszczaniu i dor¢czaniu przesytek listowych,
ekonomicznych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek ekonomicznych i priorytetowych
oraz ustug komplementarnych

2) w obrocie zagranicznym- przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek
listowych, priorytetowych i rejestrowanych, paczek priorytetowych

3) dorgczeniu lub wydaniu przesytek, o ktérych mowa w pkt. 1), 2), zwracanych do
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci dor¢czenia lub wydania odbiorcey.

2.2. Wykonawca zobowigzany jest:

1) posiada¢ placowke nadawcza w miejscowosci Zamawiajgcego lub otworzyé ja w terminie
do jednego miesigca od dnia podpisania umowy i utrzymac ja przez caly okres trwania
umowy (potwierdzeniem jest zlozenie stosownego oSwiadczenia zalgczonego do
zapytania ofertowego- zalacznik nr 3, niedostarczenie o§wiadczenia spowoduje
odrzucenie oferty).

2) w ramach $wiadczenia w/w ushug potwierdzania w pocztowej ksigzce nadawczej
przyjetych do wyekspediowania w kraju 1 za granice przesytek listowych oraz zestawienia
nadanych przesytek dla przesytek zwyktych.



3) doreczania do siedziby Zamawiajacego przesylek listowych w dniach i godzinach
zgodnych z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r-.
poz. 1640, ostatnia zmiana Dz.U. z 2024 poz. 467.)

2.3. Do obowiagzkow Zamawiajgcego bedzie nalezed:
1) dostarczanie przesylek do siedziby Wykonawcy

2) umieszczanie na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujgcej nadawce i adresata

3) umieszczanie w lewym gornym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w pelnym
brzmieniu

4) wypelnianie pocztowej ksigzki nadawcezej w dwdch egzemplarzach dla wyslanych
przesytek rejestrowanych,(oryginat ksigzki nadawczej pozostanie u Wykonawcy, natomiast
kopig, na ktorej Wykonawca kwituje odbidr przesytek, zatrzyma Zamawiajacy)

5) dostarczenie Wykonawcy, przy nadaniu zwyklych przesylek listowych, zestawienia
zawierajgcego ilo$¢ nadawanych przesylek, zaopatrzonego w odcisk pieczeci firmowej
Zamawiajgcego

6) stosowanie do przesylek listowych z potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia
odbioru zgodnych ze wzorami Wykonawcy.

2.4. Rozliczanie naleznos$ci za wykonanie ustugi pocztowej odbywac sie bedzie miesiecznie.

2.5. Podstawa obliczenia naleznych oplat bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane
lub zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilosci i rozmiaru na podstawie
dokumentéw nadawczy lub oddawczych oraz obowigzujgcych oplat i ustalonych upustow.
W przypadku przesylek, ktore nie sg rejestrowane — ilo$¢ i rozmiar przyjetych lub
zwroconych przesylek stwierdzony bedzie na podstawie zestawienia nadanych/zwréconych
przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez placéwke
Wykonawcy.

2.6. Ushugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawce, a nieobjete przedmiotem zamoéwienia
lub objete przedmiotem zamoéwienia, a nie ujete w zatgczniku nr 2 ,,Formularz cenowy” bedg
zlecane Wykonawcy i rozliczane wedlug aktualnie obowigzujacego cennika ustug
pocztowych Wykonawcy.

2.'7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$é zmiany ogolnej ilosci ustug pocztowych
(zmniejszenia oraz zwigkszenia), wynikajacej z formularza cenowego. Majg one jedynie
charakter szacunkowy i stuzg do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert wyboru oferty
najkorzystniejsze;.

2.8. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany cen jednostkowych brutto w poszezegdlnych pozycjach
wpisanych przez Wykonawce w formularzu cenowym, w sytuacji spowodowanej zmianami
cen tych pozycji zgodnie z przedtozonym przez Wykonawce dokumentem zatwierdzajacym
te zmiany przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez Prawo
pocztowe.

2.9. Przyjmowanie, przemieszczanie 1 dorgczanie przesytek bedzie zgodne z przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640, ostatnia
zmiana Dz.U. z 2024 poz. 467.), rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia



20 listopada 2013r. w sprawie reklamacji ushugi pocztowej (Dz.U. z 2019r. poz.474),
a w przypadku ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym- zgodnie z migdzynarodowymi
przepisami pocztowymi.

3. Termin realizacji zamowienia: od 01.01.2025r. do 31.08.2026 r.

4. Okres gwarancji (jesli dotyczy) nie dotyczy

5. Migjsce 1 termin zlozenia oferty: Osrodek Pomocy Spolecznej Miasta i Gminy
w Jedrzejowie - adres: 28 -300 Jedrzejow, ul.11 Listopada 113 b, pok.1 Informacja,
osobiscie, listownie lub drogg elektroniczng ops@opsjedrzejow.pl do dnia
14.11.2024r do godz. 12.00.

6. Migjsce 1 termin otwarcia ofert: Osrodek Pomocy Spolecznej Miasta i Gminy

w Jedrzejowie - adres: 28 -300 Jedrzejow, ul. Reymonta 12 pok.107 dnia
14.11.2024r. godz. 12.15.

7. Warunki ptatnosci: Ustugi pocztowe oplacane bedg w okresach miesiecznych z dotu
w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty wystawienia faktury przez Wykonawce.

8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Faryna Renata, Kr6] Iwona
tel. 41 386 17 83 wew.27

9. Sposdb przygotowania oferty:
9.1. Oferte nalezy sporzadzié:

a) w formie pisemnej/ elektronicznej w formie podpisanego skanu przez osoby umocowane
do sktadania o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy

b) w jezyku polskim na ,,Formularzu oferty” stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania oraz ,,Formularzu cenowym stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
1 okreslenia w nim cen na wszystkie elementy zaméwienia. Cene oferty stanowi suma
wartosci wszystkich pozycji ,,Formularza cenowego”, zawierajaca wszystkie koszty
niezbedne do wykonania zamdwienia. Wyliczenie poszezegdlnych pozycji powinno
nastepowac zgodnie z algorytmem przedstawionym w nagtoéwku Formularza cenowego.

9.2. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Komunikacji Elektronicznej (art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe-
(Dz.U. z 2023 r. poz. 1640, ostatnia zmiana Dz.U. z 2024 poz. 467.)

b) Wypelniony i podpisany formularz oferty zatacznik nr 1 do zapytania cenowego

¢) Wypeliony i podpisany formularz cenowy zaltacznik nr 2 do zapytania cenowego

d) Podpisane oswiadczenie o posiadaniu placéwki nadawczej w miejscowosci Zamawiajacego
zalgcznik nr 3 do zapytania cenowego

€) podpisane oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach



w zakresie przeciwdzialaniu agresji na Ukraing oraz shuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (4. Dz. U. 2 2024 1. po2.507)

9.3. Po wyborze oferty Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ projekt umowy.

10. Kryterium oceny ofert: cena 100% odnoszgca si¢ do przedmiotu zamdwienia.

(podpis osoby upowaznionej)



